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JocBig po6otu 19 pokiB

ABTop noHaj 50 HayKOBUX i HABYAJIbHO-METOAUYHUX Ny6uikaniit. [IpoBigHui
JieKTOp 3 KypciB: «/limkuTanisanis 6i3Hecy», «YnpaBJsiHcbKi iHpopmaninHi
cucteMH B piHaHCOBO-006.1iKOBiHM cdepir», «EeKTpOHHUI JOKYMEHTOOGIr,
«®inaHcoBi TexHos0Til B 1IndpOBiKt eKoOHOMIIli», «[I[porpamMHe 3a6e3nedyeHHs
OyxraJTepCbKOTro 06Ky », «IHQOopMaliliHi cucTeMu B piHaHCOBIH chepi»
JeTasbHille n1po BUKJAaJa4ya Ha caiTi kabeapu

3arasibHa iHpopManin

AHoTanisa

JAucyuniida cipsiMmoBaHa Ha $opMyBaHHA y 3/100yBauiB BUILLOI OCBITH CUCTEMU TEOPETUYHUX i
NpaKTUYHHUX 3HAHb Y rany3i opraHisarii Ta ¢yHKIiOHYBaHHS CUCTEM eJIEKTPOHHOT'0 JOKYMEHTO0006iry,
MOXKJIMBOCT] iX BUKOPUCTAHHSA Y NPAaKTUYHIN po6OTi Ta BUXOBAHHS y CTYAEeHTIB oBaru 1o Koncrurtyuii
Ykpainy, 3akoHiB YKpaiHy, HakasiB Ta AUPEKTHUB fIKi CTOCY0Thcs iHQopMaTH3alii npodeciiiHoi
JiI/IbHOCTI.

MeTa Ta miJ1i AUCHMIIIHU

MeTo0 BUKJIA/JaHHA HAaBYAIbHOI JUCIUIIIHU «EJIEKTPOHHUM TOKyMeHTO006ir» € GopMyBaHHS 3HAHb Ta
HaBUYOK, HEOOXiTHUX /s To6Y10BY iHpopManifiHoi Mojiesti opraHizarliii Ha OCHOBI gociKeHHS 11
opraHisaliiiHoi CTPYKTypH, IOKYMEHTONOTOKIB Ta No6y/10BY iHpopMaliiHUX 3B’S3KiB sIK OCHOBU
BIIPOBa/>KEHHS CUCTEMH eJIEKTPOHHOT0 JIOKYMEHTOO06iry

dopmar 3aHATH

Jlekuii, MpakTU4HI 3aHATTA, KOHCyAbTaLil. [1lifcyMKOBUI KOHTPOJIb - 3aJIiK
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KoMneTeHTHOCTI

3K05. HaBuuku BUKOpUCTaHHS iHGOpMaLiiHUX Ta KOMYHIKaI[iHHUX TEXHOJIOTiH
CKO07.3paTHicTb ck/aiaTH Ta aHali3yBaTH GiHAHCOBY 3BITHICTb.

PeBYJIbTaTI/I HAaBYaHHA

[1P08. 3acTocoByBaTH creliajaizoBaHi iHpopMarliiHi cucTeMH, cydyacHi ¢piHaHCOBI TexHoJIOTiI Ta
IporpaMHi NpOAYKTH.

[TP09. ®opmyBaTH i aHaNi3yBaTH GiHAHCOBY 3BITHICTh Ta MPABUJIbHO IHTEPIPETYBATH OTPUMAHY
inbopmariir.

06cAr AMCHUIIIHA

3arasibHui o6car gucuuitinu 120 roa. (4 kpeautiB ECTS): sieknii - 32 roa., IpakTHU4YHI po6OTH —
16 roj., camocTiiiHa po60oTa - 72 ro.

IlepeayMoBY BUBYEHHS AUCHMILIIHU (MIpepeKBi3UTH)

Jucnuniida «EjleKTpoOHHUM 1OKyMeHTOo06ir» BiZiMOBiHO 10 CTPYKTYPHO-JIOTiYHOI CXeMHU BUKJIAIEHHS
JUCLMILIIH, Nepei06ayeHNX HaBYaJbHUM IIJIaHOM, I'PYHTYETbCA Ha Aucuuiaidi "ExoHoMiuHa
iHpopmaTHKa".

0co6JIMBOCTI AUCIUIIJIIHMA, METOAH Ta TEXHOJIOTil HaBYaHHA

[HTepaKTHBHI JeKLil 3 Mpe3eHTaLisIMU, AUCKYCii, ceMiHapH, iHAUBilya/ibHA Ta KOMaH/{Ha po60Ta,
JlocJiTHUIIbKA po60Ta, po60Ta 3 JIiTepaTypolo Ta iHpopMaliiHUMU JKepeSaMu.

IIporpama HaB4YaJIbHOI AUCHMILIIHU

TeMM JIeKIIiHHUX 3aHATH

Tema 1. OcHOBHI MOHSATTS Ta OpraHisallisi eJIeKTPOHHOI0 JOKYMEeHTOO06iry

[ToHATIMHKY anapaT mo/0 ¢opMyBaHHsA eJIeKTPOHHOI0 JOKyMeHT006iry. OCHOBHI IPUHLIUIIN
opraHisallii eJIeKTPOHHOT0 IOKyMeHT006iry. Oco6JIMBOCTI Ta mepeBary eJIeKTPOHHOT'0 JJOKYMEHTOO0Giry.
Tema 2. [IoHATTS JOKYMeHTOO0Giry, ioro oprasisalis Ta ynpaBJiiHHS

CyTHicTb Ta dyHKIIT JoKyMeHTO06iry. ETanu opranizariii Ta ynpaJ/iiHHS JoOKyMeHTO0o6iroM. Boius
aBTOMAaTH30BaHUX CUCTEM Ha yIpaBJIiHHA JOKyMeHTOO00IiroM.

Tema 3. EfeKTpOHHUM JOKYMEHT Ta MOT0 YKUTTEBUM LIUKJI

0co6IMBOCTI €JIEKTPOHHOT0 JIOKYMEeHTa Ta Horo pUIUIYHUMN cTaTyc. JKUTTEBUM LIUKJI €JIEKTPOHHOTO
JIOKyMeHTa Ta foro etanu. Bumoru g0 36epiraHHs Ta apxiByBaHHs eJIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

Tema 4. EnexTpoHHu# iupoBui nianuc. KpanipikoBaHuil esleKTpoHHUM nifgnuc

[Ipr3HavYeHHs eJIeKTPOHHOTO [IMPPOBOTO MiANKCY B eJIEKTPOHHOMY JOKyMeHT006iry. [IpocTuii Ta
kBaslidikoBaHUM esleKTPOHHUM nifgnrc. OCHOBHI BUMOTH 10 BUKOPUCTAHHSA KBaJipikoBaHOTO
eJIEKTPOHHOTO MiAIHUCY.

Tema 5. Opranisanisi cucTeMu eJIeKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000Iry

Etanu opranizanii cucTeMu eJIeKTPOHHOT0 JIOKyMeHT006iry. KoHTpoJib 32 06p06KOI0 Ta pyXoM
JIoKyMeHTiB B cucteMi. @akTopu BUGOPY NpOrpaMHOTro 3a6e3neYeHHs AJ1s1 CHCTEMU eJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEeHTOO0oiry.

Tema 6. Tunu cucteM eJIeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO06Iry

OCHOBHI THIIH CUCTEM €JIEKTPOHHOI0 JOKYMeHT0006iry Ta ixHi BigMminHocTi. KpuTtepil kiacudikanii
CUCTEM eJIEKTPOHHOI'0 JJOKYMeHT006iry. [lepeBarv Ta He10J1iKH JIOKaJIbHUX Ta XMapHUX CUCTEM
eJIEKTPOHHOTI'O JJOKyMeHTO0O0biry.

Tema 7. IHpopMaliliHO-TeXHOJIOTiUHI Ta opraHisaljiiiHi acneKTH BIPOBa/P)KEHHSI €JIEKTPOHHOTO
JIOKyMeHTO06iry

OcHOBHI eTany BIPOBA/)KeHHS CUCTEMU eJIEKTPOHHOTO JOKyMeHT006iry. TexHoJioriuHi pecypcu A5
epeKTHBHOI'0 BIPOBA/PKEHHs eJIEKTPOHHOI0 JJOKyMeHT006iry. OpraHisaniiiHi BUKJIMKH NIPU
BIPOBA/PKEHHI €JIEKTPOHHOI0 JJOKYMEHTOO00iry.

Tema 8. CyuyacHi cucteMu eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO006iry
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®dyHKI1i0OHANBbHI MOXJIUBOCTI BIPOBa/PKEHHSA CY4YaCHUX CUCTEM eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO06IrYy.
TeHaeH1iI po3BUTKY ¥ chepi eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO0O06iry.

Tema 9. EsniekTpoHHUH Ta BipTyasbHUH 0dic

BusHayeHHs eJleKTPOHHOI'0 Ta BipTyasbHOT0 0dicy. [HCTpyMeHTH, siKi BUKOPUCTOBYIOTH /151 pO6OTH y
BipTyasbHOMY odici. [lepeBaru Ta BUKJIMKY, 10B'A3aHi 3 1epex0/0M Ha eJIeKTPOHHUH Ta BipTyaJbHUHN
odic.

Tema 10. CtaH, npo6sieMHy Ta NePCIEKTUBYU eJIEKTPOHHOTO ypsAAYBaHHSA B YKpaiHi

JocsirHeHHs y cdepi eleKTPOHHOTO ypsAAyBaHHS B YKpaiHi. OCHOBHI Ip06JieMU pO3BUTKY €JIeKTPOHHOI0
ypAAyBaHHA B YKpaiHi. [lepcrieKTUBY Ta HaPSAMU PO3BUTKY €JIEKTPOHHOI0 yPAAYBAaHHA B YKpaiHi.

Temu NPAaKTHYHUX 3dHATDb

Tema 1. OCHOBHI NOHATTA Ta OpraHisallis eJIeKTPOHHOI0 JOKyMeHTOO06iry

Tema 2. [IoHATTS JOKYMeHTOO0GIry, ioro oprasisarisi Ta ynpaBJiiHHS

Tema 3. EJIeKTpOHHUH IOKYMEHT Ta KOT0 YKUTTEBUM IJUKJI

Tema 4. EnexTpoHHui nudposui nianuc. KpanipikoBaHuil esleKTpOHHUN nifgnuvc
Tema 5. Opranisarniisi cucTeMu eJIeKTPOHHOTO JOKYyMEHTO006iry

Tema 6. Tunu cucTeM eJIEKTPOHHOT'O JOKYyMEHTO006iry

Tema 7. IHbopMalliliHO-TexXHOJIOTiUHI Ta opraHisalliiiHi acneKTu BIPOBa/PKEHHSI eJIeKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO006iry

Tema 8. CyuacHi cucteMu eJIeKTPOHHOTO JOKYyMEHTO006iry

Tema 9. EslekTpoHHUH Ta BipTyasibHUM 0dic

Tema 10. CtaH, npo6JyieMH Ta NepCcrneKTUBH eJIEKTPOHHOI0 YPsAyBaHHSA B YKpaiHi

Temu 1a60paTOPpHUX POOGIT

JlaGopaTopHi 3aHATTS He nepeabdaveHi

CamocTiiiHa po6oTa

EjleKTpOHHUM JOKYMeHTOO0OIr ik iHpopMaliiiHa TeXHOJIOTisl, BUKOPUCTAHHS OCHOBHUX C1yx0 Internet
JUISl opraHizallii eIeKTPOHHOI0 JJOKYMEHTO06iry, mepeiyMoBHY Ta npo6yeMu BripoBaxkeHHs CE/],
IIPOEKTYBAaHHS CUCTEMH eJIeKTPOHHOI'0 JOKyMeHTO00Iry, NopiBHAJIbHUN aHaJIi3 IOCTavyaJbHUKIB
iHpopManiiHux cucTeM aBToMaTu3alii 6i3Hecy (ICAB), knacudikariisg BAS. ERP, CRM, Bl cuctemy,
eJIeKTPOHHA 3BiTHIicTb 10 [lep:kaBHUX opraHiB, iHpopmaliliHi cucTeMu A1 aBTOMaTH3alil 6i3Hecy,
CYB/I (cucTeMu ynpaBJliHHS 6a3aMU JaHUX)

HaByasibHa Aucnuniina nepejbadyae BUKOHaHHSA iHAWBIAya/bHOTO 3aBJJaHHS Y BUTJISA/I KOHTPOJIbHOI
po6oTH.

JliTepaTypa Ta HaBYaJ/IbHI MaTepiaau

1. 3akoH Ykpainu «I1po eJleKTpOHHiI JOKYMEHTH Ta eJIEKTPOHHUU JOKYMeHTO006ir»: Odil,. TeKcT
npuiHATHN BepxoBHOI0 Pasioro Ykpainu 6 xx0BTHA 1998 p. 31 3M. Ta gomn. ctanoM Ha 1 BepecHsa 2003 p.
[TekcT]. —- K. : BumaBunuuii gim «I1 FOpe» 2003. - 10 c.

2. 3akoH Ykpainu «IIpo eseKTpoHHi foBipyi mocayru» Big 05 xxoBTHA 2017 p. AENeKkTpoHHUM pecypch. -
- PexxuM goctyny :https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2155-19/ed20171005#n31

3. En1eKTpOHHHUM TOKYMEHTOOGIT : KOHCIIEKT JieKI[iil / aBT. koJ1.: [lle6anina O. B. Ta iH. ; MuKoJ1aiBCbKUM
HallioHaJIbHUU arpapHuil yHiBepcuTeT. Mukosais : MHAY, 2021. 69 c.

4. Ilneckau B. JI., BpoBapeus O. 0., T'apko I. I. I[HpopMaIiiliHi cucTeMu eJIeKTPOHHOTO JOKYyMeHTOO0GBIry :
HaBY. noci6. / Kuis. Haw. yH-T iM. Tapaca lleByenka. KuiB : KuiBcbkuii yHiBepcutet, 2020. 301 c.

5. Binuk 0. CydacHi nifiIxoAu 10 BOPOBa/XKEHHS €JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO00ITY Y CUCTEMY JIepKaBHOTO
ynpaBJiiHHs. HaykoBuil BicHuK BiHHUIIbKOI akaieMii 6e3nepepBHOi ocBiTU. Cepis «Ekonoris. [ly6iune
yInpaBJiiHHA Ta afMiHicTpyBaHHs». 2023. Ne. 4. C. 38-45.

6. ®egorosa 0. 0., [IaBoBcbKa B. C. EsleKTpOHHUM JOKYMEHT Ta HOro BaacTUBOCTi. [HpopmaLis Ta
coriym. 2023. C. 88-91.

7. Konnsk, K. B, and B. B. [lokuHbuepea. "EjfleKTPOHHUHN JOKYMEHTOOOIr B My6JIiYHOMY YIIpaBJIiHHi:
npo6JieMU BIPOBa/KEHHS, lepeBaru Ta epcnekTUBU." Jlep>kaBHe ynpaBJIiHHA: YO0CKOHAJIEHHS Ta
po3BuTok. 2020.Ne 10. 10 c.
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8. Acincebka A. "[IpobsieMu Ta NepCcreKTUBH eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO006iry B yMoBaxX [UPpPOBOi
TpaHcpopmMariii." Mosioguit BueHuit. 2022. 11. C. 128-134.

9. Kopoustok T. M., KpaBuyk H.B. CTaH Ta TeHZeHLii po3BUTKY opraHisanii JOKyMeHT006iry B
indopMaliiliHiit cucTeMi ynpaB/iHHS HignpueMcTBoM. ['amubKui eKoHOMiUHUHM BicHUK. 2020. N26.

C. 79-89.

10. 'onyapenko €. 0. CucTeMU eJIEeKTPOHHOTO IOKYMEHTOO6ITY SIK CKJIa/l0Ba YaCTUHA 3arajbHOro
iHpopmaniiHOTO cepei0BUILA 3aK/Ia/ly BUILLOI OCBITH. YIIpaB/IiHHS PO3BUTKOM CKJIaZHUX chcTeM. 2023.
55. C. 133-140.

11.T'anan 0., benses. I. ABToMaTH3al1is 6i3Hec-poleciB 32 JOIIOMOTOI0 CUCTEM eJIEKTPOHHOTO
JokyMeHT0oo06iry. Norwegian Journal of Development of the International Science . 2022. Ne95 C. 68-72.

CucreMa OLiHIOBAHHA

KpuTepii onjiHlOBaHHS yCHIIIHOCTI CTyA€HTa [lIkaa oniHIOBaHHS

Ta pO3MOALT 6asliB Cyma HauionasibHa oriHKa ECTS
100% migcyMKOBe OLiHIOBAaHHS Y BUTJIAAL 6aniB
¢inanbHoro tecty (40%), KOHTPOJIBbHOI pO6OTH 90-100  BigmiHHO A
(20%) Ta noTouyHoro oniHoBaHHA (40%). 82-89 Jobpe B
40% PiHaNbHUM TeCT: OHJIAWH TECT 75-81 Jlobpe C
40% moToYHe OIiHIOBAHHS: 64-74 3a10Bi/IbLHO D
* 30% inauBiyasbHi 3aB/laHHSA (BK/IOYAIOUH €Ce, 60-63 3a0BiIbLHO E
3BITH PO PO6OTY HA 3aHATTSX) 35-59 HesazoBisnbHO FX
» 10% npoMi>kHUN KOHTPOJIb (2 OH/IAaHH-TECTH) (noTpiGHe JoAaTKOBE
BHUBYEHH)
3aJlik OH-JIalH Ta CKJIaJa€EThCA 3 25 TeCTOBUX 1-34 He3az0BisbHO F
3aB/laHb Pi3HOTO CTyNEeHs CKJIaJAHOCTI (moTpi6HE MOBTOpHE
BUBYEHHS )

HopMu akageMidyHOI eTHMKHM i MOJIITUKA KYPCYy

CTyneHT MOBHHEH JoTpuMyBaTHcs «KoJekcy eTUKM akaJleMiYHUX B3aEMOBI/ITHOCUH Ta J06p0OYECHOCTI
HTY «XIll»: BUABJIATH AUCHMILIIHOBaHICTb, BUXOBaHICTh, J0O0PO3UUYJIMBICTh, YECHICTB, BiZIMOBiAaIbHICTD.
KonouikTHi cuTyanii moBUHHI BiZKpUTO 06roBOpPOBAaTHUCA B HaBYaJbHHUX IPyNax 3 BUKJIAAA4YeM, a IPU
HEMOXKJIMBOCTI BUpillleHHS KOHQJIIKTY — JOBOJAUTHCS 0 BijoMa ciBpoGITHUKIB AUPEKIIil iIHCTUTYTY.
HopmaTuBHO-NIpaBoOBe 3a6e3ne4eHHs BIPOBaKEHHS IPUHIUIIB akaeMiuHoi fo6podyecHocTi HTY
«XIIl» po3mimeHo Ha caiTi: http://blogs.kpi.kharkov.ua/v2 /nv/akademichna-dobrochesnist/

IloroaxeHHsa

Cutabyc noro/KeHo JlaTa rmoro»KeHHs, mignvc 3aBigyBau kadenpu
Onekcangp MAHOUJIEHKO

JlaTa nmoroa»keHHs, mignuc ['apanT OIl
Mapuna IIEBYEHKO

HamioHaAbHMIT TEXHIMHUA YHIBEPCHTET

EnexmponHuti dokymeHmoobiz - XapkiBchKnit MOAITeXHIYHMI IHCTHTY T



http://blogs.kpi.kharkov.ua/v2/nv/akademichna-dobrochesnist/

	Викладачі, розробники
	100% підсумкове оцінювання у вигляді фінального тесту (40%), контрольної роботи (20%) та поточного оцінювання (40%).40% Фінальний тест: онлайн тест
	Бакалавр
	Тип дисципліни

	Обліку і фінансів (205)
	Рівень освіти

	Фінанси і банківська справа
	Кафедра

	ННІ Економіки, менеджменту та міжнародного бізнесу
	Освітня програма

	072 – Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок
	Інститут

	/
	Шифр та назва спеціальності

	Загальна інформація
	Анотація
	Мета та цілі дисципліни
	Формат занять
	Компетентності
	Результати навчання
	Обсяг дисципліни
	Передумови вивчення дисципліни (пререквізити)
	Особливості дисципліни, методи та технології навчання

	Марина ШЕВЧЕНКО
	Дата погодження, підпис
	Гарант ОП

	Олександр МАНОЙЛЕНКО
	Дата погодження, підпис
	Завідувач кафедри

	Силабус погоджено
	F
	(потрібне повторне вивчення)
	Незадовільно
	1–34
	FX
	Незадовільно (потрібне додаткове вивчення)
	35–59
	E
	Задовільно
	60–63
	D
	Задовільно
	64–74
	C
	Добре
	75–81
	B
	Добре
	82–89
	A
	Відмінно
	90–100
	Залік он-лайн та складається з 25 тестових завдань різного ступеня складності 
	Шкала оцінювання 
	Сума балів
	Національна оцінка
	ECTS


	• 10% проміжний контроль (2 онлайн-тести)
	• 30% індивідуальні завдання (включаючи есе, звіти про роботу на заняттях)
	40% поточне оцінювання: 
	Детальніше про викладача на сайті кафедри
	Критерії оцінювання успішності студента та розподіл балів

	Автор понад 50 наукових і навчально-методичних публікацій. Провідний лектор з курсів: «Діджиталізація бізнесу», «Управлінські інформаційні системи в фінансово-обліковій сфері», «Електронний документообіг», «Фінансові технології в цифровій економіці», «Програмне забезпечення бухгалтерського обліку», «Інформаційні системи в фінансовій сфері»
	Досвід роботи 19 років
	Кандидат економічних наук, доцент, доцент кафедри обліку і фінансів (НТУ «ХПІ»)
	Ievgen.Strokov@khpi.edu.ua
	/
	Строков Євген Михайлович

	Українська
	5
	Мова викладання

	Освітні компоненти вільного вибору студента професійної підготовки 
	Семестр

	Програма навчальної дисципліни
	Теми лекційних занять
	Тема 1. Основні поняття та організація електронного документообігу
	Тема 2. Поняття документообігу, його організація та управління
	Тема 3. Електронний документ та його життєвий цикл
	Тема 4. Електронний цифровий підпис. Кваліфікований електронний підпис
	Тема 5. Організація системи електронного документообігу
	Тема 6. Типи систем електронного документообігу
	Тема 7. Інформаційно-технологічні та організаційні аспекти впровадження електронного документообігу
	Тема 8. Сучасні системи електронного документообігу
	Тема 9. Електронний та віртуальний офіс
	Тема 10. Стан, проблеми та перспективи електронного урядування в Україні

	Теми практичних занять
	Тема 1. Основні поняття та організація електронного документообігу
	Тема 2. Поняття документообігу, його організація та управління
	Тема 3. Електронний документ та його життєвий цикл
	Тема 4. Електронний цифровий підпис. Кваліфікований електронний підпис
	Тема 5. Організація системи електронного документообігу
	Тема 6. Типи систем електронного документообігу
	Тема 7. Інформаційно-технологічні та організаційні аспекти впровадження електронного документообігу
	Тема 8. Сучасні системи електронного документообігу
	Тема 9. Електронний та віртуальний офіс
	Тема 10. Стан, проблеми та перспективи електронного урядування в Україні

	Теми лабораторних робіт
	Самостійна робота

	Література та навчальні матеріали
	Система  оцінювання
	Норми академічної  етики і політика курсу
	Погодження

