Перелік питань на екзамен з дисципліни «Анотування та реферування»
1.	Надайте визначення первинних документів та наведіть приклади.
2.	Надайте визначення вторинних документів та наведіть приклади.
3.	Розкрийте сутність поняття аналітико-синтетичної обробки документів.
4.	Назвіть складові елементи бібліографічного опису.
5.	В чому полягає сутність анотування та реферування?
6.	Які відмінності існують між анотацією та рефератом?
7.	Чи відрізнятиметься трактування термінів «анотація» та «реферат» у сфері бібліографії від їх розуміння в галузі наукових досліджень?
8.	В чому полягає основне призначення анотацій та рефератів?
9.	Чи всі наукові документи підлягають реферуванню?
10.	Чи можуть анотація та реферат замінити першоджерело?
11.	Наведіть визначення анотації.
12.	Сформулюйте основну мету анотації.
13.	Які ви знаєте підходи до класифікації анотацій?
14.	Чим відрізняється довідкова анотація від рекомендаційної?
15.	Як ви розумієте поняття «спеціалізована анотація»?
16.	Як називається анотація, яку укладено на один вихідний документ?
17.	Як називається анотація, що висвітлює декілька першоджерел, пов’язаних спільною тематикою?
18.	Назвіть основні вимоги, що висуваються до написання анотацій.
19.	З яких частин складається анотація?
20.	Які етапи зазвичай охоплює робота зі складання анотації?
21.	Наведіть визначення поняття «реферат».
22.	Яку функцію виконує реферат?
23.	В чому полягає сутність індикативної функції?
24.	Які критерії покладено в основу класифікації рефератів?
25.	Наведіть визначення та схарактеризуйте інформативний реферат.
26.	Чим відрізняється загальний реферат від спеціалізованого?
27.	Що таке реферат-екстракт?
28.	Чи всі документи підлягають реферуванню?
29.	Назвіть основні складові структури реферату.
30.	Які основні способи реферативного викладу ви знаєте?
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