
3 ЗАГАЛЬНИЙ ОГЛЯД 

3.1 Загальна інформація  

3.1.1 Структурні елементи документа «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», 

«ПЕРЕЛІК ПОЗНАК ТА СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», 

«СПИСОК ДЖЕРЕЛ ІНФОРМАЦІЇ», «ДОДАТОК» повинні починатися з 

нових сторінок. Назви структурних елементів розташовують симетрично 

тексту, виконують великими літерами напівжирним шрифтом, не нумерують, 

точку в кінці не ставлять і не підкреслюють.  

3.1.2 Текст основної частини документа в залежності від його змісту 

поділяють на розділи, за потреби – на підрозділи. 

3.1.3 Якщо розділ або підрозділ складається з одного пункту, або пункт 

складається з одного підпункту, їх не нумерують.  

3.1.4 Підпункти можуть мати заголовки. Якщо хоча б один має, то всі – 

теж. 

 

3.2 Загальні положення 

3.2.1 Переліки у тексті позначають одним зі способів: 

– арабськими цифрами з дужкою; 

– малими літерами української абетки з дужкою (крім літер є, з, і, ї й, о, 

ч, ь); 

– знаком тире.  

3.2.2 Якщо переліки складаються з декількох закінчених фраз, їх 

позначають арабськими цифрами без дужки і крапки, починають з великої 

літери і відокремлюють один від одного крапкою. Наприклад, 

За принципом дії автомобільні та мотоциклетні двигуни поділяються на 

дві основні групи.  

1 Карбюраторні двигуни. До них відносятся двигуни автомашин та 

двигуни мотоциклів. 

2 Дизельні двигуни. Це насамперед двигуни важких вантажних  

автомобілів, які працюють на дизельному паливі.  



3.2.3 Елементами тексту є: формули та рівняння; таблиці; ілюстрації; 

скорочення; числа і знаки; одиниці фізичних величин; приклади; примітки; 

посилання.  

3.2.3.1 Формули розташовують по тексту або окремими рядками. По 

тексту розміщують нескладні формули, окремими рядками – основні формули, 

що застосовуються у роботі під час розрахунків та досліджень. В одному рядку 

дозволено розташовувати тільки одну формулу. Формули розташовують 

симетрично тексту; вище і нижче кожної формули залишають один вільний 

рядок. Інтервали між формулами, які слідують одна за одною, мають бути 

такими, як у тексті.  
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де  E - кінетична енергія, Дж; 

  m - маса матеріальної точки, що дорівнює 0,5 кг; 

  v- швидкість руху, що дорівнює 30 м/с. 

3.2.3.2 Таблиці мають бути пронумеровані. Їх нумерують у межах 

розділу. Таблицю, залежно від її розміру, можна розміщувати: після тексту, 

у якому вона згадується; на окремій наступній сторінці; у додатку до тексту 

документа. Наприклад, 

У табл.3.1 наведено параметри датчика. 
 
Таблиця 3.1 – Параметри  датчика GL5528 

Параметр Величина 

Світловий опір при 10 люкс ,кОм 8–20 

Опір в темряві при 0 люкс, МОм 1,0  

Гамма при 100–10 люкс 0,7 

Потужність, що розсіюється при t= 25 ° C, мВт 100  



При переносі таблиці на наступну сторінку:  

її номер і назву розміщують тількі над першою частиною таблиці, а над 

іншимі частинами з лівого боку друкують з абзацу: Продовження таблиці 3.1 

, а над останньою частиною –Кінець таблиці 3.1.  

3.2.3.3 Для пояснення тексту, що викладається, дозволено його 

ілюструвати діаграмами, схемами, креслениками, фотознімками тощо. 

Ілюстрації, розміщувані в тексті, повинні мати підпис «Рисунок». На усі 

рисунки повинні бути посилання в тексті.  

Схема підключення показана на рис. 3.1. 

 
 

Рисунок 3.1 – Схема підключення тактового генератора 
 

Посилання на таблиці, ілюстрації, формули та додатки подають таким 

чином: 

- «... наведені у таблиці 2.4» або «...наведені у табл. 2.4»;  

- «... подані у таблиці 6.1» або «... подані у табл. 6.1»; 

- «... згідно з рисунком 3.2 ...» або «... з рис. 3.2 ...»; 

- «... показано на рисунку 3.4» або «... показано на рис. 3.4»;  

- «... у формулах (2.1) – (2.4)»; « як видно з формул (2.1) – (2.4)...»;  

- «... подані у додатку А»;  

- «... наведені у додатку А».  



Посилання на джерела інформації даного документа позначають у тексті 

порядковими номерами у квадратних дужках таким чином: «... у роботах [3], 

[4] ...»; «...[8], [9], [15] – [19]...», «... [7, таблиця 34, с.98]...»; «... [5, с.18] ...  

Для основного тексту формат повинен бути таким 

 
 


