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Мета та цілі дисципліни 

Метою вивчення даної навчальної дисципліни є надання майбутнім спеціалістам на 
підприємствах автомобільного транспорту знань та навичок оперування цифровою технічною 
документацією, вмінь здійснювати адміністративне діловодство та використовувати 
інформаційні технології задля розв’язання поставлених завдань. 
 

Формат занять 

Лекції, лабораторні роботи, самостійна робота, консультації. Підсумковий контроль – іспит. 
 

Компетентності 

ЗК 6. Здатність використовувати інформаційні та комунікаційні технології. ФК 5. Здатність 
складати, оформлювати й оперувати технічною документацією технологічних процесів на 
підприємствах автомобільного транспорту. ФК 12. Здатність організовувати дію системи звітності 
та обліку (управлінського, статистичного, технологічного) роботи об’єктів та систем 
автомобільного транспорту, здійснювати адміністративне діловодство, документування та 
управління якістю 

Результати навчання 

РН 1. Мати концептуальні наукові та практичні знання, необхідні для розв’язання спеціалізованих 
складних задач автомобільного транспорту, критично осмислювати відповідні теорії, принципи, 
методи і поняття. РН 2. Вільно спілкуватися державною та іноземною мовами усно і письмово при 
обговоренні професійних питань. РН 3. Застосовувати спеціалізоване програмне забезпечення, 
інформаційні та інформаційно-комунікаційні технології для дослідження моделей об’єктів і 
процесів автомобільного транспорту, експлуатаційних властивостей автомобільних транспортних 
засобів, здійснення інженерних і техніко-економічних розрахунків, створення проектно-
конструкторської документації та розв’язування інших задач автомобільного транспорту. РН 4. 
Відшуковувати необхідну інформацію в науково-технічній літературі, базах даних та інших 
джерелах; аналізувати та оцінювати цю інформацію. РН 6. Приймати ефективні рішення, 
аналізувати і порівнювати альтернативні варіанти з урахуванням цілей та обмежень, питань 
забезпечення якості, а також технічних, економічних,законодавчих та інших аспектів. РН 7. 
Аналізувати інформацію, отриману із результаті досліджень, узагальнювати, систематизувати й 
використовувати її у професійній діяльності. РН 8. Розуміти і застосовувати у професійній 
діяльності нормативно-правові та законодавчі акти України, Міжнародні нормативні документи, 
Правила технічної експлуатації автомобільного транспорту України, інструкції та рекомендації з 
експлуатації, ремонту та обслуговування автомобільних транспортних засобів, їх систем та 
елементів. РН 10. Планувати та здійснювати вимірювальні експерименти з використанням 
відповідного обладнання, аналізувати їх результати. РН 12. Розробляти, оформляти та 
впроваджувати у виробництво документацію щодо технологічних процесів експлуатації, ремонту 
та обслуговування автомобільних транспортних засобів, їх систем та інших інструктивних 
вказівок, правил та методик. РН 13. Розробляти технічні завдання і технічні умови на 
проектування об’єктів автомобільного транспорту, його систем та окремих елементів; складати 
плани розміщення устаткування, технічного оснащення та організації робочих місць, визначати 
склад та площі приміщень, розраховувати завантаження устаткування та показники якості 
продукціїРН 15. Брати участь у розробці та реалізації інженерних та/або виробничих проектів у 
сфері автомобільного транспорту, визначати тривалість та послідовність робіт, потреби у 
ресурсах, прогнозувати наслідки реалізації проектів. РН 18. Розробляти технології виробничих 
процесів на усіх етапах життєвого циклу об’єктів автомобільного транспорту РН 20. Збирати та 
аналізувати діагностичну інформацію про технічний стан автомобільних транспортних засобів. 
PH 21. Організовувати дію системи звітності та обліку (управлінського, статистичного, 
бухгалтерського та фінансового) роботи об’єктів та систем автомобільного транспорту. РН 22. 
Здійснювати адміністративне діловодство, документування та управління якістю згідно 
нормативно-правових актів, інструкцій та методик. РН 23. Аналізувати техніко-експлуатаційні та 
техніко-економічні показники автомобільних транспортних засобів, їх систем та елементів. РН 24. 
Застосовувати математичні та статистичні методи для побудови і дослідження моделей об’єктів і 
процесів автомобільного транспорту, розрахунку їх характеристик, прогнозування та розв’язання 
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інших складних задач автомобільного транспорту. РН 25. Презентувати результати досліджень та 
професійної діяльності фахівцям і нефахівцям, аргументувати свою позицію. 

Обсяг дисципліни 

Загальний обсяг дисципліни 150 год. (5 кредитів ECTS): лекції – 16 год., лабораторні роботи – 48 
год., самостійна робота – 86 год. 
 

Передумови вивчення дисципліни (пререквізити) 

Дисципліна вивчається на першому курсі в першому семестрі 
 

Особливості дисципліни, методи та технології навчання 

Лекції проводяться інтерактивно з використанням мультимедійних технологій. На практичних  
заняттях використовується проєктний підхід до навчання, акцентується увага на  
застосуванні інформаційних технологій 

Програма навчальної дисципліни 

Теми лекційних занять 

Тема 1. Визначення програмного забезпечення комп'ютера. Види ПО. Системне ПО: операційні 
системи, драйвери, файлова система. Прикладне ПО: архіватори 
Тема 2. Прикладне ПО: Текстові редактори. Ієрархія елементів текстового документа. Властивості 
сторінки. Властивості абзацу. Висячі рядки. Правила оформлення списків (переліків). Властивості 
символів: гарнітура, кегль. Правила використання нерозривного пробілу. Правила оформлення 
текстових виділень, дужок, лапок. Правила оформлення таблиць. Числові діаграми: елементи 
діаграми; різновиди діаграм. Стилі. Переваги застосування стилів. 
Тема 3. Визначення програмного забезпечення комп'ютера. Програмне ПО: графічні редактори, 
електронні таблиці, СУБД, системи створення презентацій, інтегровані пакети програм. 
Інструментальне ПЗ. 
Тема 4. Одиниці виміру інформації в комп'ютері. Подання інформації в комп'ютері: текстова 
інформація; графічна інформація; види графічних файлів; звукова інформація. Архітектура 
комп'ютера. Склад комп'ютерної системи. Елементи системного блоку. Види комп'ютерів. 
Пристрої введення інформації в комп'ютер. Пристрої виведення інформації з комп'ютера. 
Пристрої тривалого зберігання інформації 
Тема 5. Непозиційна і позиційна системи числення. Історія систем числення. Двоїчні та 
восьмирічні системи числення. 
Тема 6. Комп'ютерні мережі: необхідність створення; способи організації; Wi-Fi; клієнт і сервер. 
Локальна і глобальна мережі. Інтернет: провайдер, IP-адреса, проксі-сервер, доменне ім'я. 
Комп'ютерні віруси і методи боротьби з ними. 
Тема 7. Розробка комп'ютерних презентацій. Збереження презентації в форматі Демонстрація 
PowerPoint. Створення презентації на основі шаблону. Елементи презентації. Вставка зображення. 
Вставка діаграми. Налаштування анімації. Налаштування зміни слайдів. 
Тема 8. MS Word: Створення документа. Збереження документа. Установка параметрів сторінки. 
Установка параметрів абзацу. Найпростіші прийоми правки, форматування і розмітки тексту. 
Відображення недрукованих символів. Правила використання нерозривного пробілу. Правила 
оформлення заголовків і підзаголовків. Тире, мінус і дефіс. Вставка символів, відсутніх на 
клавіатурі. Форматування шрифту. Загальна характеристика шрифтів. Формат за зразком. 
Контекстна заміна. Перевірка правопису. 
Тема 9. MS Word: робота з таблицями, вставкою рисунків, стилів, списків та колонтитулів. Вставка 
математичних формул. 
Тема 10. МS Excel: основні поняття, головне меню та його команди, панелі інструментів та їх 
можливості. Прийоми роботи з електронними таблицями. 
Тема 11. Вивчення можливостей «Майстер функцій». Основні вбудовані функції, приклади їх 
використання та відображення даних та результатів. Побудова графіків та діаграм. 
Тема 12. Спеціалізовані інструменти MS Excel: пошук рішення. Вивчення функціоналу та розбір 
прикладів з галузі автотранспорту. 
Тема 13. Програмне середовище MathCad: структура програми та робочого вікна, команди 
головного меню та можливості панелей інструментів. Елементарні розрахунки, види графіків. 
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Тема 14. Принцип розрахунків у MathCad, основні математичні операції. Матриці та векторні 
операції. Представлення результатів, одиниці виміру. Побудова графіків для відображення 
результатів. 
Тема 15. Складні розрахунки: рішення рівнянь, систем рівнянь, похідної та інтегралів. Символьні 
розрахунки. 
Тема 16. Програмування у середовищі MathCad. Вирішення прикладних задач на автотранспорті. 
 

Теми практичних занять 

Програмою не передбачені 

Теми лабораторних робіт 

Тема 1. Інтерфейс MS Word. Створення та редагування текстового документа. 
Тема 2. Оформлення списків. Маркований список. Нумерований список. Багаторівневий список. 
Відступи для елементів списку. Видалення списку. Виноски. Стилі. Редагування стилів. 
Застосування стилів. 
Тема 3. Перетворення тексту в таблицю і назад. Стилі таблиць. Сортування тексту в стовпчику 
таблиці. Створення таблиці. Виділення рядка таблиці. Додавання нового стовпця таблиці. 
Додавання нового рядка таблиці. Зміна розмірів елементів таблиці. Об'єднання елементів таблиці. 
Тема 4. Розбиття елементів таблиці. Поворот тексту в комірці таблиці. Обрамлення і заливка 
комірок таблиці. 
Тема 5. Додавання графічного об'єкта. Зміна розмірів графічного об'єкта. Форматування 
графічного об'єкта. Додавання тексту в графічний об'єкт. Зміна положення тексту в графічному 
об'єкті. Переміщення графічного об'єкта. Копіювання графічного об'єкта. Видалення графічного 
об'єкта. Виділення декількох графічних об'єктів. Вирівнювання декількох графічних об'єктів. 
Угруповання графічних об'єктів.  
Тема 6. MS Word: Об'єкти WordArt. Вставка зображень з файлу. Підрядкові і надрядкові знаки. 
Математичні формули: створення за допомогою Конструктора. 
Тема 7. МS Word: багатоколонкова верстка. Робота з декількома документами. Лапки. Розстановка 
переносів. Багатоколонкова верстка. Створення колонтитулів сторінки. Нумерація сторінок. 
Експорт в PDF. 
Тема 8. МS Word: списки і виноски. Стилі, автоматичне створення змісту. Нумерація в заголовках. 
Вставка розриву сторінки. Створення змісту. Оновлення змісту. 
Тема 9. МS Word: створення титульної сторінки. Автоматичне створення списку використаних 
джерел. Установка особливого колонтитула першої сторінки.  
Тема 10. Створення бібліографії. Вставка бібліографічного посилання. Вставка списку 
використаних джерел. 
Тема 11. Робота з даними MS Excel, сортування. Робота з базами даних MS Excel. 
Тема 12. Можливості «Майстер функцій». Створення та редагування графіків та діаграм MS Excel. 
Логічні вирази MS Excel, інструмент «Пошук рішення» 
Тема 13. Ознайомлення з інтегрованою системою MathCad Побудова і редагування графіків та 
поверхонь у MathCad. 
Тема 14. Основні операції з векторами та матрицями. 
Тема 15. Рішення рівнянь та систем рівнянь за допомогою MathCad. 
Тема 16. Символьні операції та програмування у MathCad. 
 

Самостійна робота 

Студентам також рекомендуються додаткові матеріали (відео, статті) для самостійного вивчення  
та аналізу. 
 

Література та навчальні матеріали 

Основна література 
1. Шевцов В.М., Кожушко А.П., Павлій Н.В. Навчально-методичний посібник з курсу «Інформаційні 
технології на автомобільному транспорті». — Х.: НТУ «ХПІ», 2017, 208с. 
2. Буйницька О. М. Інформаційні технології та технічні засоби навчання. — Центр навчальної 
літератури, 2019, 240с. 



 
Основи інформатики 

 
Додаткова література 
1. Литвин І.І., Конончук О.М., Дещинський Ю.Л. Інформатика: Теоретичні ос-нови і практикум.– 
Львів: Новий Світ-2000, 2004.– 304с. 
2. Яшина О.В., Жулковський О.О. Обчислювальна техніка та програмування.– Дніпродзержинськ: 
ДДТУ, 2007.– 309с. 
3. Ковалюк Т.В. Основи програмування.– К.: BHV, 2005.– 384с. 
 

Система  оцінювання 

Критерії оцінювання успішності студента  
та розподіл балів 

Критерії оцінювання успішності студента 
та розподіл балів 

100% підсумкової оцінки складаються з  
результатів оцінювання у вигляді екзамену  
(40%) та поточного оцінювання (60%).  
  
Екзамен: письмове завдання (2 запитання з  
теорії + розв’язання задачі) та усна доповідь.  
Поточне оцінювання: 2 онлайн тести (по 20%). 
 

Шкала оцінювання  

Сума 
балів 

Національна оцінка ECTS 

90–100 Відмінно A 
82–89 Добре B 
75–81 Добре C 
64–74 Задовільно D 
60–63 Задовільно E 
35–59 Незадовільно  

(потрібне додаткове 
вивчення) 

FX 

1–34 Незадовільно 
(потрібне повторне 
вивчення) 
 

F 

 

Норми академічної  етики і політика курсу 

Студент повинен дотримуватися «Кодексу етики академічних взаємовідносин та доброчесності 
НТУ «ХПІ»: виявляти дисциплінованість, вихованість, доброзичливість, чесність, відповідальність. 
Конфліктні ситуації повинні відкрито обговорюватися в навчальних групах з викладачем, а при 
неможливості вирішення конфлікту – доводитися до відома співробітників дирекції інституту. 
Нормативно-правове забезпечення впровадження принципів академічної доброчесності НТУ 
«ХПІ» розміщено на сайті: http://blogs.kpi.kharkov.ua/v2/nv/akademichna-dobrochesnist/  
 

Погодження 

Силабус погоджено 30.08.2024        Завідувач кафедри 
Олексій РЕБРОВ 

 30.08.2024        Гарант ОП 
Андрій КОЖУШКО 

 
 

http://blogs.kpi.kharkov.ua/v2/nv/akademichna-dobrochesnist/

