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Автор та спів автор понад 25 наукових публікацій.  
Курси: «Вступ до спеціальності. Ознайомча практика», «Основи 
електропостачання та енергозбереження», «Основи релейного захисту 
та автоматизації енергосистем», «Основи релейного захисту 
енергосистем« «Основи інформаційних технологій в системах 
управління», «Основи інформаційних технологій в кібербезпеці», 
«Інформаційна безпека в електроенергетиці», «Передача інформації в 
електроенергетиці» 
Детальніше про викладача на сайті кафедри 
 

Загальна інформація 

Анотація 

Дисципліна спрямована на оволодіння знаннями прикладної інформатики. Засоби що 
розглядаються при вивченні дисципліни можуть бути використані студентами під час підготовки 
контрольних, курсових, дипломних робіт. Розглядається такий основний розділ прикладної 
інформатики як Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint, Acces. 
 

Мета та цілі дисципліни 

Формування знань про основні відомості з інформаційних технологій в системах управління 
 

mailto:email@khpi.edu.ua
http://web.kpi.kharkov.ua/avkib/uk/sklad-kafedri/


 
Основи інформаційних технологій в системах управління 

Формат занять 

Лекції, практичні заняття, лабораторні роботи, самостійна робота, консультації. Курсова робота. 
Підсумковий контроль – іспит 
 

Компетентності 

ЗК 1. Здатність застосовувати знання і розуміння на практиці у спосіб, який вказує на 
професійний підхід розв’язання проблем у галузі електричної інженерії 
ЗК 4. Здатність до використання інформаційних і комунікаційних технологій. 
ЗК 5. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел, які враховують 
відповідні соціальні, наукові або етичні питання. 
ЗК 14. Здатність демонструвати базові знання в галузі природничих дисциплін і готовність 
використовувати методи фундаментальних наук для розв’язання загально інженерних та 
професійних задач. 
ФК 3. Здатність використовувати базові знання з загальної фізики, вищої математики, 
теоретичних основ електротехніки та електротехнічних матеріалів для вирішення практичних 
задач в галузі електроенергетики, електротехніки та електромеханіки. 
ФКс 12. Здатність до вивчення та аналізу науково-технічної інформації в галузі 
електроенергетики, електротехніки та електромеханіки. 
 

Результати навчання 

ПРН 1. Знаходити необхідну інформацію в інформаційному просторі. 
ПРН 12. Знати та використовувати методи фундаментальних наук для розв’язання загально-
інженерних та професійних завдань. 
 

Обсяг дисципліни 

Загальний обсяг дисципліни 180 год. (6 кредитів ECTS): лекції – 32 год., лабораторні роботи – 32, 
практичні роботи – 16 год., самостійна робота – 100 год. 
 

Передумови вивчення дисципліни (пререквізити) 

Для успішного проходження курсу необхідно мати знання та практичні навички з наступних 
дисциплін: «Математика», «Фізика». 
 

Особливості дисципліни, методи та технології навчання 

Курс зорієнтовано на самостійну пізнавальну діяльність слухачів, на їх вміння працювати з 
нормативно-правовими документами у сфері енергетики, джерелами наукової та технічної 
інформації. Використовуються репродуктивні методи навчання з опорою на поетапне 
формування розумових дій з елементами активних методів навчання. 
Основна рекомендація зводиться до забезпечення рівномірної активної роботи студентів над 
курсом протягом навчального року. Вони повинні проробляти матеріал прослуханих лекцій, 
готуватися до практичних занять у формі усного чи письмового опитування. 
Більша частина завдань до практичних занять передбачає наявність індивідуального завдання. 
Самостійна робота студента включає вивчення лекційного матеріалу, підготовку до практичних 
занять та лабораторних робіт, виконання індивідуального завдання, вивчення додаткового 
матеріалу. Для підготовки до практичних та лабораторних занять слід використовувати перш за 
все інформаційні ресурси, матеріали лекцій та рекомендовану літературу. 
 

Програма навчальної дисципліни 

Теми лекційних занять 

Тема 1. Цілі навчальної дисципліни 
Значення даної навчальної дисципліни для забезпечення інших професійних навчальних 
дисциплін. Обсяг навчального матеріалу, види занять та організація роботи для його засвоєння. 
Тема 2. Теоретичні основи інформаційних технологій. 
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Системне забезпечення інформаційних процесів. 
Тема 3. Основи роботи в програмі Word 
Загальна інформація про текстовий редактор Word 
Тема 4. Робоче вікно текстового редактора Microsoft Office Word 
Тема 5. Створення простих текстових документів в Microsoft Office Word 
Тема 6. Створення комплексних текстових документів в Microsoft Office Word 
Тема 7. Робота с документом Microsoft Office Word 
Тема 8. Форматування документу Microsoft Office Word 
Тема 9. Табличний процесор Microsoft Office Excel: функціональні можливості та інтерфейс. 
Базові дії в робочій книзі 
Тема 10. Використання формул і функцій 
Графічне представлення даних в Microsoft Office Excel 
Тема 11. Використання Microsoft Office Excel для аналізу статистичних даних 
Тема 12. Бази даних в Microsoft Office Excel. Сортування інформації. 
Створення підсумків до бази даних. Створення зведених таблиць. 
Тема 13. Використання запитів для пошуку інформації в базі даних 
Тема 14. Надбудови в Microsoft Office Excel. 
Тема 15. Процесор Microsoft PowerPoint. 
Тема 16. Основні поняття бази даних Microsoft Acces. 
 

Теми практичних занять 

Тема 1. Настроювання властивостей екрана і миші. 
Файлові операції. 
Тема 2. Стандартні додатки операційної системи Windows.  
Тема 3. Робота в текстовому процесорі Microsoft Office Word. 
Створення і редагування документу. 
Тема 4. Робота в текстовому процесорі Microsoft Office Word. 
Форматування тексту документу 
Тема 5. Робота в текстовому процесорі Microsoft Office Word. 
Вставка картинок, малювання й елементи WordArt 
Тема 6. Робота в текстовому процесорі Microsoft Office Word 
Таблиці, формули, зміст 
Тема 7. Робота в текстовому процесорі Microsoft Office Word  
Шаблони та форми 
Тема 8. Робота в текстовому процесорі Microsoft Office Excel. 
Редагування і форматування електронних таблиць. 
Тема 9. Робота з формулами в Microsoft Office Excel. 
Тема 10. Робота з функціями в Microsoft Office Excel. 
Тема 11. Побудова діаграм та графіків в процесорі Microsoft Office Excel. 
Тема 12. Створення баз даних в Microsoft Office Excel. 
Тема 13. Використання надбудов в Microsoft Office Excel. 
Тема 14. Робота з презентаціями в Microsoft PowerPoint. 
Тема 15. Проектування бази даних Microsoft Acces. 
 

Теми лабораторних робіт 

Лабораторна робота 1 
Форматування символів і абзаців 
Лабораторна робота 2 
Робота з графічними об’єктами. Структурні схеми й автофігури. 
Лабораторна робота 3 
Перевірка правопису в Microsoft Office Word 
Лабораторна робота 4 
Робота з редакторами формул в Microsoft Office 
Лабораторна робота 5 
Злиття. Асистент злиття. 
Лабораторна робота 6 
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Оформлення документів за допомогою стилів і шаблонів 
Лабораторна робота 7 
Елементи комп’ютерної верстки. 
Лабораторна робота 8 
Макроси 
Лабораторна робота 9 
Створення елементарних таблиць в Microsoft Office Excel 
Лабораторна робота 10 
Форматування таблиць в середовищі табличного процесора Microsoft Office Excel 
Лабораторна робота 11 
Використання формул в електронних таблицях 
Лабораторна робота 12 
Аналіз даних за допомогою функцій 
Лабораторна робота 13 
Фільтрація даних й обчислення підсумкових характеристик 
Лабораторна робота 14 
Використання логічних функцій в Microsoft Office Excel для аналізу 
Лабораторна робота 15 
Консолідація даних електронних таблиць 
Лабораторна робота 16 
Створення презентації в Microsoft PowerPoint. 
 

Самостійна робота 

Курс передбачає виконання курсової роботи яка сприяє ознайомленню студентів на стадії 
підготовки бакалаврів освітньої програми «Електроенергетика» з базовими навичками роботи з 
текстовим редактором Microsoft Office Word 
 

Література та навчальні матеріали 

Основна література 

1. Чаговець В. В., Прикладна інформатика. Опорний конспект лекцій / Харків. Харківський 
державний університет харчування та торгівлі; уклад. В. В. Чаговець. – Харків: ХДУХТ, 2018. – 104 
с. 
2. Конспект лекцій з курсу Інформатика для студентів 1 курсу денної та заочної  форми навчання / 
Симбірський Г.Д, ХДАУ, 2021. – 123 с. 
3. Нелюбов В. О., Куруца О. С. Основи інформатики. Microsoft Word 2016: Навчальний посібник. 
Ужгород: ДВНЗ УжНУ, 2018. 96 с.: іл 
4. Левченко О.М. Інформатика. Комп’ютерна техніка. Комп’ютерні технології: Підручник. 2-ге вид. 
– К.: Каравела, 2007. – 640 с. 
5. Клименко О.Ф., Головко Н.Р., Шарапов О.Д. Інформатика та комп’ютерна техніка: Навч.-метод. 
посібник. – К.:КНЕУ, 2002. 
6. Microsoft Excel 2016. Європейський стандарт комп'ютерної грамотності: посібник для студентів 
мед. університетів і учнів-іноземців (довузівський етап навчання): Ч. 2./ А.О. Каблуков, А.І. 
Андросов. - Запоріжжя: ЗДМУ, 2020. -129 с. 
7. Нелюбов В. О., Куруца О. С. Основи інформатики. Microsoft Excel 2016: Навчальний посібник. 
Ужгород: ДВНЗ УжНУ, 2018. 58 с.: іл 
8. Нелюбов В.О., Куруца О.С. Основи інформатики. Microsoft PowerPoint 2016: навчальний посібник. 
Ужгород: ДВНЗ «УжНУ», 2018. 122 с.: іл. 
9. Буйницька О. П. Б 90 Інформаційні технології та технічні засоби навчання. Навч. посібник. – К. : 
Центр учбової літератури, 2012. – 240 с. 

Додаткова література 

1. Валецька Т. Комп’ютерні мережі. Апаратні засоби: Навч. посібник. – К.: Центр навч. літ., 2002. 
2. Дібкова Л. М. Інформатика и комп'ютерна техніка: навч. посіб. для студ. вищ. навч. закладів / Л. 
М. Дібкова. - Київ: Академвидав, 2011. - 464 с. 2. Інформатика. Комп'ютерна техніка. Комп'ютерні 
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технології: підручник для студ. вищ. навч. закладів / В. А. Баженов [та ін.]. - 3-тє вид. - Київ: 
Каравела, 2011. - 592 с. 
3. Лозікова Г. Комп’ютерні мережі: Навч. метод. посібник. – К.: Центр навч. літ. 
4. Основи інформатики та обчіслювальної техніки: підручник / В. Г. Іванов, В. В. Карасюк, М. В. 
Гвозденко; за заг. ред. В. Г. Іванова. - Х .: Право, 2015. - 312 с 
5. Войтюшенко Н. М.. Інформатика и комп'ютерна техніка: навч. посіб. для студ. вищ. навч. 
закладів / Н. М. Войтюшенко, А. І. Остапець. - 2-ге вид. - Київ: Центр учбової літератури, 2009. - 564 
с 
 

Система  оцінювання 

Критерії оцінювання успішності студента  
та розподіл балів 

100% підсумкової оцінки складається з 
результатів оцінювання у вигляді: 
Модульна контрольна робота 1 (30%); 
Модульна контрольна робота 2 (30%); 
Курсова робота (20%); 
Екзамен (20%). 
 

Шкала оцінювання  

Сума 
балів 

Національна оцінка ECTS 

90–100 Відмінно A 
82–89 Добре B 
75–81 Добре C 
64–74 Задовільно D 
60–63 Задовільно E 
35–59 Незадовільно  

(потрібне додаткове 
вивчення) 

FX 

1–34 Незадовільно 
(потрібне повторне 
вивчення) 
 

F 

 

Норми академічної  етики і політика курсу 

Студент повинен дотримуватися «Кодексу етики академічних взаємовідносин та доброчесності 
НТУ «ХПІ»: виявляти дисциплінованість, вихованість, доброзичливість, чесність, відповідальність. 
Конфліктні ситуації повинні відкрито обговорюватися в навчальних групах з викладачем, а при 
неможливості вирішення конфлікту – доводитися до відома співробітників дирекції інституту. 
Нормативно-правове забезпечення впровадження принципів академічної доброчесності НТУ 
«ХПІ» розміщено на сайті: http://blogs.kpi.kharkov.ua/v2/nv/akademichna-dobrochesnist/  
 

Погодження 

Силабус погоджено 28.06.2023 
 

Завідувач кафедри 
Дмитро ГАПОН 

  
 

Гарант ОП 
Галина ОМЕЛЯНЕНКО 
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