
2. Довіреність
Довіреність буває нотаріальна або власноручна. Далі в цій інструкції описується лише
власноручний шлях оформлення.

Власноручна довіреність підписується вами, і підпис завіряється КЕП (кваліфікованим
електронним підписом). Оформити її можна одним із двох способів:

• Варіант А: заповнити довіреність в електронному вигляді → додати факсиміле
підпису.
• Варіант Б: роздрукувати бланк → заповнити та підписати вручну →
сфотографувати/сканувати → накласти КЕП поверх готового документа.

3. Документ, що підтверджує, що ви не перебуваєте на території
РФ
Підходить будь-який документ, що підтверджує ваше місцезнаходження. Раніше для
цього використовували скан паспорта з позначкою перетину кордону, але з 2026 року
такі позначки більше не ставлять. Тому підійде будь-який інший документ, виданий,
наприклад, у країні Європи, що підтверджує ваше місце знаходження (дозвіл на
проживання, довідка тощо).

4. Подання документів до відділу кадрів
Незалежно від обраного варіанта оформлення, до відділу кадрів подається
роздрукований комплект:

• довіреність (з власноручним підписом і накладеним КЕП);
• протокол верифікації КЕП;
• документ, що підтверджує, що ви не перебуваєте на території РФ.

Комплект подає особисто довірена особа.

⚠ Важливо: дата власноручного підпису на довіреності має збігатися з датою
накладення КЕП.


